GEBZE MALMUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC SURE)
1- Konusuna gore;
a) ligili iaderinin yazisi
1 Helr Turly Gelirin Tahsil b) Mahkeme Karari } 15 DAKIKA
Edilmesi c) |dari para cezasi karar tutanagi
d) Ecrimisil Inbarnamesi
e) iigilinin Beyani
1- Tahsilinde; Mahkeme Karari
2 [Adii Teminat Iislemleri 2- ‘adesinde; 15 DAKIKA
a) llgili iaderinin yazisi
b) Mahkeme Karari
. 1-ihaleyi yapan kurumun yazisi .
3 [Teminat Alinmasi 2-Teminat olarakkabul edilecek degerler 15 DAKIKA
1- Ihaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yazisi
2- Alindi belgesi
4 |Kesin Teminat ladesi 3- SGK lligiksizlik belgesi 45 DAKIKA
4- Ihale Konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina dair belge
5- Nakit teminatlarin iadesinde ilgili Banka hesap bilgilerini gosterir dilekge
1- Ihaleyi yapan kurumun iligiksizlik yazisi
- Lt . 2- Alindi belgesi ’
5 |Gegici Teminat ladesi 3- Nakit teminatlarin iadesinde ilgili Banka hesap bilgilerini gésterir dilekge 45 DAKIKA
4- Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
1- Alindi belgesi
6 Biitge Gelirlerinden Red ve |2- ligili idarenin veya mahkemenin iadeye iligkin yazisi 1 SAAT
ladeler 3- ligilinin Banka hesap bilgilerini gésterir dilekge
4- Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
Mahsup belgesi niteliginde
7 |Muhasebe islem Fisi Kimlik Numarasi veya vergi numrasini igeren dilekge 10 DAKIKA
veriimesi
1- ligilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasini iceren dilekge
0 : . 2- Alindi Belgesi (dlizenlenmis olmasi halinde) .
8  [Emanet lade Islemleri 3- Gerekli hallerde iaderinin iade yapilmasina iligikin yazisi 30 DAKIKA
4- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
9 Kaybedilen alindi belgeleri  |1- Dilekge 1 SAAT
icin tasdikili suret veriimesi  |2- Gerekli hallerde gazete ilani
. 1- Basvuru Formu
2022 Say-'-“ _P_(apuna gore 2- Aylik talebinin vasi tarafindan yapilmasi halinde vasilik karari
Yaslhlk, Ozurli, Bakima W N .
10 A _ |3- OzdirlUler igin 6zirlli adina alinacak Saglk Kurul Raporu 30 DAKIKA
Muhtag, OzirlG Yakinit Ayhgr|, 5. . ) . S N .
4- ligili Yonetmeligin 2-C maddesi kapsamina girenler icin Turkiye Is Kurumuna basvuru yapildigina dair belge
Basvurusu o - S
5- llgili kurumlarca tasdik edilmis muhtaclk arastirmasi formu
1- Guimriik Idaresince diizenlenen iadeye ilisin diizeltme ve iade belgesi
Giimritk Kanunu Uyarinca 2;;\;r;di:abne:l)ge3| asli (Alindi belgesinin asli kaybedilmisse, alindi aslinin kaybedildigine iliskin dilekge ve gerekli hallerde
11 |Alinan Nakiy Teminatve ~ [9225.¢ " . 1 SAAT
Giimriik Verdisi ladeleri 3- Vekil ise noter tastikli vekaletname
9 4- Tuzel kisilerde kanuni temsilciye ait yetki belgesi
5-Bankadan yapilacak 6demelerde ilgilinin banka hesap bilgilerini gosterir dilekge

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ik Miiracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel

Faks

e-posta

: Gebze Malmudurligi Ikinci Miracaat Yeri Gebze Kaymakamligi

: IMAM BELGE isim Salih KARABULUT

: Malmidird V. Unvan Kaymakam

: Maliye Sarayi Zemin Kat Gebze / KOCAELI Adres Hiikiimet Konagdi Gebze / KOCAELI
1 026264110 30 Tel 0262 6411061

1 0262643 88 84 Faks 0262 6416120

: sym41101@muhasebat.gov.tr e-posta info@gebze.gov.tr
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